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PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGANA

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
LEI COMPLEMENTAR N° 45, DE 05 DE MARCO DE 2024

Cria fungoes publicas de Agente de Contratagdo,
membro de Equipe de Apoio, membro de Comissdo de
Contratagdo, Fiscal do Contrato e Gestor do
Contrato, dispde sobre suas atribuigées, altera a Lei
Complementar n° 018, de 19 de janeiro de 2021, e da
outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACANA, Estado do Rio
Grande do Norte, FACO SABER, em cumprimento com o disposto na
Lei Organica do Municipio, que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte LEl COMPLEM ENTAR:
CAPITULO I

Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° Esta Lei Complementar cria fungdes publicas de Agente de
Contratacdo, membro de Equipe de Apoio, membro de Comissdo de
Contratacdo, Gestor e Fiscal do Contrato e disciplina as suas
atribuicdes, no ambito da administracdo publica municipal direta e
indireta do Municipio de Jagana/RN.

Paragrafo unico. O disposto no art. 176 da Lei n° 14.133 de 2021
aplica-se aos municipios com até vinte mil habitantes, abrangendo,
portanto, o Municipio de Jagana/RN.

CAPITULO Il

Do Agente de Contratacio

Art. 2° O Agente de Contratagdo ¢ pessoa designada pela autoridade
competente, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacao,
dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologagio.

Art. 3° Sdo atribuigdes do Agente de Contratacao:

I - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades
de contratagoes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da
fase preparatoria, caso necessario;

II - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o
caso, para que o calendario de contratagdo seja cumprido, observado,
ainda, o grau de prioridade da contratacéo; e

III - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as
seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital ¢ aos seus anexos e requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos, caso
necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéancia das propostas; e
¢) encaminhar a comissao de contratagdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitaco, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substéancia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do
art. 64 da Lein® 14.133, de 2021; ¢

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no
art. 78 da Lein® 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o
primeiro colocado;

) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de
julgamento e de habilitagio e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicagio e para homologacéo.

CAPITULO I

Da Comissao de Contratacio

Art. 4° A Comissdo de Contratagdo € o conjunto de agentes publicos
indicados pela Administragdo, em carater permanente ou especial, com
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a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 5° Compete a Comissao de Contratagdo:

I - substituir o Agente de Contratagdo, nos termos do decreto
regulamentador;

IT - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, quando
houver, nos termos da Lei 14.133/2021 e do decreto regulamentador;
II1 - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos
de habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia
para fins de habilitagdo e de classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133 de 2021, observados os
requisitos estabelecidos em regulamento.

CAPITULO IV

Da Equipe de Apoio

Art. 6° A Equipe de Apoio possui atribui¢do de auxiliar o Agente de
Contratacdo ou a Comissdo de Contratacdo no exercicio de suas
fungoes.

CAPITULO V

Do Fiscal do Contrato

Art. 7° Compete ao Fiscal do Contrato, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato com
informagdes pertinentes as suas comp eténcias;

II - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para
a corregao;

IV - informar ao Gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e sanecadoras, se
for o caso;

V - comunicar imediatamente ao Gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apOs o ateste, que
certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificagdo;

VII - comunicar ao Gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva
ou a prorrogagdo contratual;

VIII - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de
gestdo do contrato;

IX - prestar apoio ao Gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento
de garantias e glosas;

X - verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
com a solicitagdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario;

XI - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hipdtese de descumprimento,
informar ao Gestor do contrato;

XII - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar
ao Gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

XIII - auxiliar o Gestor do contrato com as informagdes necessarias, na
elaboragdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na
fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado;
e

XIV - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido
no art. 23, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo.

§ 1° O fiscal do contrato sera designado pelo gestor da respectiva
Secretaria Municipal ou 6rgdo, podendo, inclusive, fiscalizar mais de
um contrato.

2/4



06/03/2024, 08:21

https://w w w .diariomunicipal.com.br/femurn/materia/6007 FDOB/03A FcWeA5rs40mIBGs KacQO05I7MNuvPw E9Axb_gG740NcAEy2bk5vXIKDitDa. ..

PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGANA

§ 2° Em se tratando de contrato que abrange mais de uma Secretaria
Municipal, os respectivos fiscais atuardo em conjunto, ou, se for o
caso, serda (30) designado (s) aquele (s) que representa (m) a (s)
Secretaria (s) com a (s) maior (es) cota(s)-parte (s) do contrato.

§ 2° O fiscal do contrato, sempre que entender necessario, podera
solicitar auxilio da assessoria juridica, do controle interno e da éarea
técnica de engenharia e de informatica, além de ter assegurado pleno
acesso aos setores contabil e financeiro e demais repartigdes
administrativas na realizagdo de seus trabalhos.

CAPITULO VI

Do Gestor do Contrato

Art. 8° Competira ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos ¢
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da
documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicac@o de sangdes e a extingéio dos contratos,
entre outros;

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica-
administrativa;

III - acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato das
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

IV - acompanhar a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento;

V - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do
contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os
registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais, e
relatar eventual necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea d, do inciso VI, do §
3° do art. 174 da Lei n® 14.133 de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execugdo do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a
gestdo do contrato, com apoio do fiscal técnico-administrativo;

VIII - emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos
fiscais de contratos quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucio
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
¢ a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes contratuais;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais; €

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
por comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133 de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.
CAPITULO VI

Dos Requisitos para Designacao

Art. 9° O agente publico designado para o cumprimento do disposto
nesta Lei Complementar devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da administragdo publica;

IT - ter atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir
formagdo compativel ou qualificacdo atestada por certificagdo
profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder
Publico; e

III - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil, conforme decreto
regulamentador.

CAPITULO VI

Das Disposicoes Finais

Art. 10. Em licitagdo na modalidade pregio, o agente responsavel pela
condugdo do certame sera designado pregoeiro.

Art. 11. O quantitativo de fungdes publicas e as respectivas
gratificagdes constam do anexo da presente Lei Complementar.

Art. 12. A presente Lei Complementar observara, no que couber, as
disposigdes do art. 176 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.
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Art. 13. As regras para atuagdo das funcgdes publicas criadas pela
presente Lei Complementar serdo previstas em regulamento.

Art. 14. Ficam revogados os incisos I, II e III, do art. 3°% caput, incisos
Tao VI e §§ 1° e 2° do art. 4°% caput, incisos I ao IX, § 1° e respectivos
incisos, §§ 2° e 3° do art. 5% caput, incisos I ao IX, § 1° e respectivos
incisos e § 2° do art. 6° da Lei Complementar n° 18, de 19 de janeiro
de 2021.

Art. 15. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Jagan@/RN, 05 de margo de 2024.

UADY ANTONIO DE FARIAS
Prefeito M unicipal de Jagana/RN

Lei Complementar n° 45, de 05 de margo de 2024

ANEXO

Fungio Q uvantitativo Valor da gratificagcdo mensal

Agente de Contratagdo 01 (um) Até 100% (cem por cento) sobre
o vencimento-base do servidor
designado.

Membro da Equipe de Apoio |02 (dois) 50% (cinquenta por cento) sobre
o vencimento-base do servidor
designado.

Membro da Comissio de|03 (trés) 50% (cinquenta por cento) sobre

Contratagdo 0 vencimento-base do servidor
designado

Gestor de Contrato 01 (um) 50% (cinquenta por cento) sobre
o vencimento-base do servidor
designado

Jagand/RN, 05 de margo de 2024.

UADY ANTONIO DE FARIAS

Prefeito Municipal de Jagand/RN
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